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ขอบังคับ 
        มวส.   ๘/๒๕๔๕ 

 
 
 
 
 

ขอบังคับโรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณ 
วาดวยรถของโรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณ 

พ.ศ. ๒๕๔๕ 
 

โดยท่ีเปนการสมควรใหมีขอบังคับวาดวยรถของโรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณ  
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๑๙ แหงพระราชกฤษฎีกาจัดต้ังโรงเรียนมหิดลวิทยา
นุสรณ พ.ศ. ๒๕๔๓ คณะกรรมการบริหารโรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณในการประชุมคร้ังท่ี  
๑๕/๑ /๒๕๔๕ เม่ือวันท่ี ๓๐ มกราคม พ.ศ. ๒๕๔๕ จึงมีมติใหออกขอบังคับไว                
ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ขอบังคับน้ีเรียกวา”ขอบังคับโรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณวาดวยรถของ
โรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณ พ.ศ.๒๕๔๕”  เรียกโดยยอวา “ขอบังคับ มวส. ๘/๒๕๔๕” 

ขอ ๒ บังคับนี้ ให ใชบังคับต้ังแต วันท่ี ๓๐ เดือนมกราคม  พ .ศ .๒๕๔๕                
เปน  ตนไป 

ขอ ๓ บรรดาขอบังคับหรือระเบียบอ่ืนใด ซึ่งขัดหรือแยงกับขอกําหนดแหง
ขอบังคับนี้  ใหใชขอบังคับนี้แทน 

ขอ ๔ ในขอบังคับนี้ 
“โรงเรียน” หมายความวา โรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณ 
“ผูอํานวยการ” หมายความวา ผูอํานวยการโรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณ 
“เจาหนาที่” หมายความวา  บุคคลที่โรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณไดทําขอตกลง

จางและบรรจุแตงต้ังเปนเจาหนาที่ของโรงเรียนและปฏิบัติงานเต็มเวลา    
“รถประจําตําแหนง” หมายความวา รถยนตที่โรงเรียนจัดใหแกเจาหนาที่          

ผูดํารงตําแหนงตามที่กําหนดในขอบังคับน้ี 
“รถสวนกลาง” หมายความวา  รถยนตหรือรถจักรยานยนตท่ีจัดไวใชเปน 

ยานพาหนะ ติดตอ  กิจการงานทั่วไปของโรงเรียน 
 



 ๒

 
ขอ ๕  ใหผูอํานวยการเปนผูรักษาการตามขอบังคับน้ีและใหมีอํานาจออก

ระเบียบ ประกาศ หรือคําสั่ง เพื่อปฏิบัติการใหเปนไปตามขอบังคับนี้ 
ในกรณีที่มีปญหาเกี่ยวกับการดําเนินการตามขอบังคับน้ี ใหผูอํานวยการเปน              

ผูวินิจฉัยช้ีขาด คําวินิจฉัยของผูอํานวยการใหถือเปนท่ีสุด 
 

หมวด ๑ 
รถประจําตําแหนง  และรถสวนกลาง 

 
ขอ ๖  ผูที่โรงเรียนจัดรถประจําตําแหนงใหไดแก ผูอํานวยการและรอง

ผูอํานวยการ 
 ขอ ๗ รถสวนกลางทุกคัน ใหมีตราเครื่องหมายของโรงเรยีน ขนาดกวางหรือ
ยาว ไมตํ่ากวา ๗ น้ิว และอักษรชื่อเต็มของโรงเรียน ขนาดสูงไมนอยกวา  ๒ นิ้ว หรือช่ือยอ
ขนาดสูงไมนอยกวา ๓ นิ้ว  ไวดานขางนอกรถทั้งสองขาง 

สําหรับรถจักรยานยนต ใหมีขนาดของตราเครื่องหมายและอักษรชื่อของ
โรงเรียนลดลงตามสวน 

ตราเครื่องหมายและอักษรช่ือของโรงเรียนใหพนดวยสีขาว เวนแตใชสีขาวแลว
มองไมเห็นชัดเจน ใหใชสีอ่ืนแทน 

 
หมวด ๒ 
การจัดหา 

 
ขอ ๘  รถประจําตําแหนงใหมีไดไมเกินตําแหนงละ ๑ คัน เจาหนาที่ผูใดดํารง

ตําแหนงหลายตําแหนง ใหเลือกใชรถประจําตําแหนงไดตําแหนงเดียว 
กรณีไดเลือกใชรถประจําตําแหนงดังกลาวในวรรคหน่ึงแลวใหรถในตําแหนง

นั้นไปจนกวาจะพนจากตําแหนง 
ขอ ๙ รถประจําตําแหนงซ่ึงมีอายุการใชงานมาแลวไมนอยกวา ๖ ปและ               

รถสวนกลางซึ่งมีอายุการใชงานมาแลว  ๕  ป  ใหถือเปนเกณฑท่ีจะพิจารณาจัดหารถคันใหม
ทดแทนรถคันเกาได 
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ขอ ๑๐  นอกจากการจัดซื้อแลวการจัดหารถประจําตําแหนงและรถสวนกลาง 
อาจจัดหาไดโดยการเชาจากเอกชนผูประกอบธุรกิจในการเชารถก็ได 

ขอ ๑๑  รถประจําตําแหนง และรถสวนกลาง ตองมีขนาด ราคาและคาเชา
ตามมาตรฐานครุภัณฑที่สํานักงบประมาณกําหนด  เวนแตเปนการจัดหาจากกรมศุลกากร  
สวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจอ่ืน 

ขอ ๑๒  ใหโรงเรียนจัดทําบัญชีรายการแสดงหลักฐานการไดมา และการ
จําหนายจายโอนรถของโรงเรียนไวเปนหลักฐานตามตัวอยางแบบ ๑ หรือ แบบ ๒                  
ทายขอบังคับนี้  

 
หมวด ๓ 
การใช 

 
ขอ ๑๓  รถประจําตําแหนงใหอยูในดุลยพินิจของผูใชรถประจําตําแหนงตามที่

เห็นวาจําเปนและเหมาะสม 
รถสวนกลาง ใหใชเพื่อกิจการอันเปนสวนรวมของโรงเรียน  ตามหลักเกณฑท่ี

โรงเรียนกําหนด 
ขอ ๑๔  ใหโรงเรียนจัดใหมีสมุดบันทึกการใชรถสวนกลาง  และสมุดแสดง

รายงานการซอมบํารุงรถแตละคัน 
โรงเรียนตองควบคุมพนักงานขับรถใหลงรายการใชรถตามความเปนจริง 
ขอ ๑๕   ผูใชรถประจําตําแหนงตองคืนรถใหแกโรงเรียนภายในกําหนด ๓๐ วัน  

นับแตวันท่ีไดพนจากตําแหนง   
 

หมวด ๔ 
การเก็บรักษาและซอมบํารุง 

 
 ขอ ๑๖  การเก็บรักษารถประจําตําแหนงใหอยูในความควบคุมและความ

รับผิดชอบของผูดํารงตําแหนง 
 การเก็บรักษารถสวนกลาง ใหอยูในความควบคุมและรับผิดชอบของโรงเรียน  

โดยเก็บรักษาในสถานที่เก็บหรือในบริเวณโรงเรียนท่ี ผูอํานวยการหรือผูที่ผูอํานวยการ
มอบหมายจะอนุญาตใหนําไปเก็บที่อ่ืนเปนคร้ังคราวไดตามความจําเปน 



 ๔

  ขอ ๑๗  ผูใชรถประจําตําแหนงเปนผูรับผิดชอบในการซอมบํารุงภายใน
กําหนดระยะเวลาสองปครึ่งนับจากวันที่จัดหารถใหมและสองปสําหรับรถที่จัดหาจาก 
กรมศุลกากร  สวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจอื่น 

 การบํารุงรักษาเกี่ยวกับการลางอัดฉีด การเติมหรือเปล่ียนน้ํามันเบรก 
น้ํามันหลอล่ืนปกติ และไสหมอกรอง น้ํามันเครื่อง อันจําเปนตองกระทําเปนครั้งคราว
ตามที่ระบุไวในคูมือการใชรถหรือตามหลักเกณฑท่ีโรงเรียนกําหนด เมื่อผูอํานวยการ
อนุญาตแลว ใหเบิกจายจากทางโรงเรียนได 

 โรงเรียนเปนผูรับผิดชอบในการซอมบํารุง เม่ือพนระยะเวลาดังกลาวในวรรค
หน่ึงแลว 

ขอ ๑๘  โรงเรียนมีหนาที่รับผิดชอบการซอมบํารุงรถสวนกลาง ใหอยูในสภาพ
พรอมท่ีจะใชงานไดดีอยูเสมอ        

ขอ ๑๙  เมื่อเกิดความเสียหายขึ้นกับรถประจําตําแหนง ผูใชรถประจํา
ตําแหนงตองรีบรายงานใหผู อํานวยการทราบทันที กรณีที่มิไดเปนผูใชรถเองหรือไม
สามารถจะรายงานเองได ใหพนักงานผูขับรถรายงานผูบังคับบัญชาตามลําดับจนถึง
ผูอํานวยการ 

 กรณีตามวรรคหนึ ่ง เมื ่อเกิดขึ ้นกับรถสวนกลาง ใหพนักงานขับรถรีบ
รายงานผูบังคับบัญชาตามลําดับจนถึงผูอํานวยการทราบทันที  

 รถประจําตําแหนง ถาความเสียหายเกิดข้ึนเพราะความผิดของบุคคลภายนอก  
ใหผูใชรถประจําตําแหนงเปนผูเรียกรองคาสินไหมทดแทนจากบุคคลภายนอกในนามของ
โรงเรียน แตถาความเสียหายเกิดขึ้นเพราะความผิดของผูขับข่ีซึ่งมิใชพนักงานขับรถประจํา
ตําแหนง  ผูดํารงตําแหนงซึ่งรับผิดชอบการใชรถประจําตําแหนงนั้น ตองรับผิดชอบ
ซอมแซมใหคงสภาพดีตามเดิม 

 
หมวด ๕ 

การเบิกจายคาเช้ือเพลิง 
 

ขอ ๒๐ ผูใชรถประจําตําแหนงเปนผูจายคาเช้ือเพลิงเอง ในกรณีท่ีนํารถไปใช
ในการปฏิบัติงานซึ่งนอกเหนือไปจากหนาที ่ประจําใหเบิกจายเชื้อเพลิงหรือเบิกคา
เชื้อเพลิงได แตตองใหผูอํานวยการรับรองทุกคร้ังวานํารถประจําตําแหนงใชในกรณี
ดังกลาวจริง 

รถสวนกลาง ใหเบิกจายคาเช้ือเพลิงตามที่ไดต้ังงบประมาณไว 



 ๕

 ขอ ๒๑ ในแตละปงบประมาณโรงเรียนตองสํารวจและกําหนดเกณฑและ
คาใชจายสิ้นเปลืองของรถทุกคันเพื่อเปนหลักฐานในการตรวจสอบของเจาหนาที่ฝาย
ตรวจสอบ  

 
หมวด ๖ 

การประกันวินาศภัย 
 

ขอ ๒๒ ใหโรงเรียนจัดใหมีการประกันวินาศภัยรถของโรงเรียนไวกับผูรับ
ประกันภัยที่เปนรัฐวิสาหกิจก็ได  

 การท่ีมีผูรับประกันภัยมารับผิดในวินาศภัยที่เกิดข้ึน ไมเปนการพนจากการ
ถูกดําเนินการทางวินัยของเจาหนาที่ผูทําละเมิดตอโรงเรียน 

 
 ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๑๓  เดือนมีนาคม  พ.ศ. ๒๕๔๕ 
 
 
 

    
(นายกฤษณพงศ  กีรติกร) 

ประธานกรรมการบริหารโรงเรียนมหิดลวิทยานสุรณ 
      
 

สําเนาถูกตอง 
 

(นายบรรจบ  วงศโกมลเชษฐ) 
หัวหนาฝายอํานวยการ 

โรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณ 
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