
เริ่มต้น
ต้นเรื่อง/เจ้าของเรื่อง 

(ร่างเอกสาร)
ต้นเรื่อง/

เจ้าของเรื่อง 
งานบุคคล
(ออกเลข)

หน.สาขาวิชา/ฝ่าย/งาน
(ลงนาม)

e-Office

ส่งตรวจสอบแบบลำดับขั้น
 (ลงนามตามลำดับขั�น)

ต้นเรื�องเลือกผูอ้อกเลขเอกสาร

ต้นเรื�อง/เจา้ของเรื�อง
หัวหน้างาน 
หัวหน้าสาขา / ฝ�าย

 จนท.งานบุคคล

ผู้รา่ง เห็นสถานะเอกสาร

ต้นเรื�อง เห็นสถานะเอกสาร ต้นเรื�อง เห็นสถานะเอกสาร

สาขาวิชา / ฝ�าย / งาน (30 นาที) งานบริหารทรพัยากรบุคคล (30 นาที)

แบบฟอร์มใบลาเจา้หน้าที�

ต้นเรื�อง/เจา้ของเรื�อง
หัวหน้างาน
หัวหน้าสาขา/ฝ�าย

Workflow  งานบุคคล :  ใบลา (ครู-เจา้หนา้ที�) : 1 วนั

จนท.สารบรรณ หนังสอืลงนามแล้วระดับฝ�าย/สาขา

หนังสอืลงนามแล้วโดย P, VP1-3เจ้าของเรื�อง (ผูร้า่ง) หนังสอืรา่ง

เอกสารอ้างอิง / กฎหมายที�เกี�ยวข้อง
พระราชบัญญัติสํานักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2562
พระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2544 (ฉบับแก้ไขเพิ�มเติม)
ประกาศโรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณ์ เรื�อง การเป�ดใช้ระบบงานเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2569

https://drive.google.com/file/d/1H2h9WSqG5tbM97MpDXHkdmRgcbUwk2OR/view?usp=drive_link
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