
บันทึกขอความ
สวนงาน

ทะเบียนสารบรรณ 

เรื่อง

เรียน

จึงเรียนมาเพื่อโปรด

หัวหนาฝาย/ประธาน

อนุมัติ               อนุญาต               ลงนาม               ทราบ

ผาน

ทะเบียนสวนงาน 

วันที่

  ผาน

เจาของเรื่อง



(สําหรับผูบริหาร)

เรียน  ผูอํานวยการโรงเรียน          

เพื่อโปรด        อนุมัติ    อนุญาต            ลงนาม ทราบ

(นางสาวศิริรัตน ศิริชีพชัยยันต)
รักษาการในตําแหนงรองผูอํานวยการฝายบริหาร 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(ดร. วรวรงค  รักเรืองเดช) 

ผูอํานวยการโรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณ

อื่น ๆ

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(ออกหนังสือ/คําสั่ง) (เจาหนาที่สารบรรณ)

สําหรับงานสารบรรณและผูบริหาร

        อนุมัติ อนุญาต            ลงนามแลว ทราบ   อื่น ๆ

ปฏิบัติหนาที่แทน
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คืนเร่ือง
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