
 

คำส่ังโรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณ 

ท่ี  (ล) 86/2569 

เรื่อง การมอบหมายงานและมอบอำนาจในการส่ังการ กำกับและดูแล 

แทนผูอำนวยการโรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณ 

................................................................ 

 

ตามคำสั่งโรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณท่ี 45/2569 เรื่อง การแตงตั้งรองผูอำนวยการ ลงวันท่ี 27 มีนาคม 2569 

และคำสั่งโรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณท่ี 46/2569 เรื่อง การแตงตั้งผูชวยผูอำนวยการ ลงวันท่ี 27 มีนาคม 2569 นั้น 

เพ่ือใหการดำเนินงานของโรงเรียนเปนไปดวยความเรียบรอยและเกิดประโยชนสูงสุด   

อาศัยอำนาจตามความในขอ 8 แหงขอบังคับโรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณ วาดวยการมอบอำนาจ พ.ศ. 2560 

จึงมอบหมายงานและมอบอำนาจใหเจาหนาท่ีของโรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณ สั่งการ กำกับและดูแลในหนวยงาน และ

ภารกิจอ่ืน ดังนี้  

1.  นางสาวจตุภรณ สวัสดิ์รักษา ปฏิบัติงานในตำแหนงรองผูอำนวยการ ฝายวิชาการ ใหสั่งการ กำกับและ

ดูแลในหนวยงาน และภารกิจอ่ืน ดังนี้  

1.1 สาขาวิชา และฝายบริหารการเรียนรูและระบบโรงเรียนประจำ  

1.2 กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 

1.3 อนุมัติโครงการ การประชุมปฏิบัติการ การประชุมวิชาการ การฝกอบรม การจัดกิจกรรมท่ีปรากฏ

ในแผนปฏิบัติงานประจำป คาใชจาย และคาตอบแทนเจาหนาท่ี ลูกจาง และบุคคลภายนอกท่ีมา

ปฏิบัติงานใหแกโรงเรียน ของหนวยงานในกำกับดูแลตามขอ 1.1 และขอ 1.2 วงเงินครั้งหนึ่ง 

ไมเกิน 200,000 บาท 

1.4 อนุมัติรายงานการขอซ้ือขอจาง ท้ังประเภทงบดำเนินงานและงบลงทุนของกิจกรรมท่ีปรากฏใน

แผนปฏิบัติงานประจำปของหนวยงานในกำกับดูแล ตามขอ 1.1 และขอ 1.2 วงเงินครั้งหนึ่ง 

ไมเกิน 200,000 บาท 

1.5 ออกหนังสือรับรองและอนุมัติการทำบัตรผานประตูภายในโรงเรียน (RFID) ของนักเรียนปจจุบัน 

1.6 รับทราบรายงานจำนวนนักเรียนท่ีพักในหอพักประจำวัน 

1.7 อนุญาตใหนักเรียนเขา-ออกนอกบริเวณโรงเรยีนหรือกลับบานในกรณีพิเศษ 

1.8 รับทราบการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีพยาบาลและจำนวนนักเรียนท่ีเขารับการรักษาพยาบาล 

1.9 รับทราบผลการทดสอบสุขภาพกายและสุขภาพจิตของนักเรียนและบุคลากร และการติดตาม

นักเรียนกลุมเสี่ยง 

1.10 อนุมัติผลการเรียน การขอสอบแกตัว และตารางสอบ 

1.11 ลงนามในระเบียนผลการเรียน และใบรับรองของนักเรียนปจจุบัน 

1.12 อนุมัติการลา การปฏิบัติงานนอกสถานท่ีตั้งของโรงเรียน (WFA) และการแลกเปลี่ยนเวรของ

เจาหนาท่ี และลูกจาง ในหนวยงานท่ีกำกับดูแล ตามขอ 1.1 



1.13 เปนประธานกรรมการวินัย รบัทราบรายงานการพิจารณาคำรองลบลางคะแนนพฤติกรรม และ 

การบันทึกทำความดีตอบแทนสังคม 

1.14 ประสานงานสมาคมผูปกครองและครโูรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณ และนักเรียนเกา 

1.15 ลงนามหนังสือภายนอกถึงผูปกครอง หนวยงานหรือบุคคลภายนอกในตำแหนงท่ีไมสูงกวาคณบดี

หรือเทียบเทา 

1.16 พิจารณากลั่นกรองเอกสารท่ีเสนอโดยงานแผนและยุทธศาสตรในฝายบริหารงานท่ัวไป เพ่ือเสนอ

ผูอำนวยการรับทราบ ลงนาม อนุมัติ และอนุญาต 

1.17 พิจารณากลั่นกรองการอนุมัติจายเงินผานระบบ KTB Corporate Online เพ่ือเสนอผูอำนวยการอนุมัติ  

1.18 พิจารณากลั่นกรองการอนุมัติการจายคาตอบแทนบุคลากรประจำเดือน 

1.19 งานอ่ืน ๆ ท่ีผูอำนวยการโรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณมอบหมาย 

2. นายนคร จันละ ปฏิบัติงานในตำแหนงผูชวยผูอำนวยการ ใหสั่งการ กำกับและดูแลในหนวยงาน และ

ภารกิจอ่ืน ดังนี้ 

2.1 ฝายบริหารเทคโนโลยีและนวัตกรรมดิจิทัล  

2.2 อนุมัติโครงการ การประชุมปฏิบัติการ การประชุมวิชาการ การฝกอบรม การจัดกิจกรรมท่ีปรากฏ  

ในแผนปฏิบัติงานประจำป คาใชจาย และคาตอบแทนเจาหนาท่ี ลูกจาง และบุคคลภายนอกท่ีมา

ปฏิบัติงานใหแกโรงเรียน ของหนวยงานในกำกับดูแลตามขอ 2.1 วงเงินครั้งหนึ่งไมเกิน 100,000 บาท 

2.3 อนุมัติรายงานการขอซ้ือขอจาง ท้ังประเภทงบดำเนินงานและงบลงทุนของกิจกรรมท่ีปรากฏอยูใน

แผนปฏิบัติงานประจำปของหนวยงาน ในกำกับดูแล ตามขอ 2.1 วงเงินครั้งหนึ่งไมเกิน 100,000 บาท 

2.4 อนุมัติการยืมเงินทดรองจายและเบิกจายคาตอบแทน คารับรอง และคาใชจายตามโครงการหรือ

กิจกรรม ซ่ึงผูอำนวยการหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูอำนวยการไดอนุมัติใหดำเนินการโครงการ

หรือกิจกรรมในเบื้องตนแลว 

2.5 อนุมัติการจายเงิน ไดแก เงินสวัสดิการ คารักษาพยาบาล คาเลาเรียนบุตร คาสาธารณูปโภค คาเก็บ

และขนขยะมูลฝอย และคาตอบแทนประจำเดือนของท่ีปรึกษาสาขาวิชา/ฝายและอาจารยพิเศษ 

2.6 อนุมัติการลา การปฏิบัติงานนอกสถานท่ีตั้งของโรงเรียน (WFA) และการแลกเปลี่ยนเวรของ

เจาหนาท่ีและลูกจาง ในหนวยงานท่ีกำกับดูแล ตามขอ 2.1 

2.7 รับทราบรายงานการลงเวลามาและกลับการปฏิบัติงานประจำวันของเจาหนาท่ีและลูกจาง 

2.8 พิจารณากลั่นกรองเอกสารท่ีเสนอโดยงานบริหารทรัพยากรบุคคล และงานการเงินและบัญชี 

ในฝายบริหารงานท่ัวไป เพ่ือเสนอผูอำนวยการรับทราบ ลงนาม อนุมัติ และอนุญาต 

2.9 งานอ่ืน ๆ ท่ีผูอำนวยการโรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณมอบหมาย 

3. นางปราณี ดิษรัฐกิจ ปฏิบัติงานในตำแหนงผูชวยผูอำนวยการ ใหสั่งการ กำกับและดูแลในหนวยงาน และ

ภารกิจอ่ืน ดังนี้  

3.1 ฝายบริหารทรัพยากรและความปลอดภัย 

3.2 อนุมัติโครงการ การประชุมปฏิบัติการ การประชุมวิชาการ การฝกอบรม การจัดกิจกรรมท่ีปรากฏ   

ในแผนปฏิบัติงานประจำป คาใชจาย และคาตอบแทนเจาหนาท่ี ลูกจาง และบุคคลภายนอกท่ีมา

ปฏิบัติงานใหแกโรงเรียน ของหนวยงานในกำกับดูแลตามขอ 3.1 วงเงินครั้งหนึ่งไมเกิน 100,000 บาท 



3.3 อนุมัติรายงานการขอซ้ือขอจาง ท้ังประเภทงบดำเนินงานและงบลงทุนของกิจกรรมท่ีปรากฏอยูใน

แผนปฏิบัติงานประจำปของหนวยงานในกำกับดูแล ตามขอ 3.1 วงเงินครั้งหนึ่งไมเกิน 100,000 บาท 

3.4 อนุมัติการจัดซ้ือจัดจางรายการคาใชจายในการบริหารงานของหนวยงานของรัฐท่ีตองดำเนินการ

ภายในพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามหนังสือ

คณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ดวนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 

0405.2/ว 119 ลงวันท่ี 7 มีนาคม 2561 และในกรณีเรงดวนท่ีเกิดข้ึนโดยไมไดคาดหมายไวกอน 

และไมอาจดำเนินการตามปกติไดทัน ตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 79 วรรคสอง ของหนวยงานในกำกับดูแลตามขอ 3.1 

วงเงินครั้งหนึ่งไมเกิน 50,000 บาท 

3.5 รับทราบรายงานผลการตรวจรับและอนุมัติเบิกจายการจัดซ้ือจัดจางท่ีผูอำนวยการไดอนุมัติให

ดำเนินการแลว 

3.6 อนุมัติการลา การปฏิบัติงานนอกสถานท่ีตั้งของโรงเรียน (WFA) และการแลกเปลี่ยนเวรของ

เจาหนาท่ีและลูกจาง ในหนวยงานท่ีกำกับดูแล ตามขอ 3.1  

3.7 พิจารณากลั่นกรองเอกสารท่ีเสนอโดยงานสารบรรณ และงานการประชุม ในฝายบริหารงานท่ัวไป  

เพ่ือเสนอผูอำนวยการรับทราบ ลงนาม อนุมัติ และอนุญาต 

3.8 งานอ่ืน ๆ ท่ีผูอำนวยการโรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณมอบหมาย 

4. หัวหนาฝายบริหารทรัพยากรและความปลอดภัย ใหสั่งการ กำกับ ดูแล อนุญาต และอนุมัติ ดังนี้ 

4.1 อนุมัติการใชรถยนตสวนกลางเพ่ือการเดินทาง ท้ังในเขตกรุงเทพมหานคร ปริมณฑล และ

ตางจังหวัด รวมถึงอนุมัติการใชพาหนะสาธารณะ หรือรถยนตสวนตัวในกรณีท่ีไมสามารถจัดหา

รถยนตสวนกลางไดตามท่ีมีการรองขอ 

4.2 อนุมัติใหนำพัสดุออกไปเพ่ือดำเนินการตรวจสอบ ประเมินราคา หรือซอมแซม ตามความจำเปน 

4.3 อนุมัติการยืมพัสดุประเภทใชคงรูป เพ่ือนำไปใชนอกสถานท่ีสำหรับการปฏิบัติงานของโรงเรียน 

4.4 อนุญาตใหบุคคลภายนอกเขา–ออกบริเวณโรงเรียน 

 

ท้ังนี้ ตั้งแตวันท่ี 16 เมษายน พ.ศ. 2569 เปนตนไป  เวนแตผูอำนวยการโรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณ  

จะสั่งการเปนอยางอ่ืน 

 

สั่ง  ณ  วันท่ี  16 เมษายน  พ.ศ. 2569  

 

 

 

 

            (รองศาสตราจารยพาสิทธิ์ หลอธีรพงศ) 

            ผูอำนวยการโรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณ 
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